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I.Теоретическая часть (вопросы по дисциплине)
1. Функции государственной и муниципальной администрации.

2. Проблемы государственной службы Российской Федерации

II. Практическая часть
1. Провести сравнительный анализ федеральных законов «О государственной гражданской службе в РФ» и «О системе государственной службы Российской Федерации».
	«О государственной гражданской службе в РФ»
	«О системе государственной службы Российской Федерации».

	основные положения…
	основные положения…


III. Тест
1. Управление – это… (ненужное вычеркнуть)

А) процесс целенаправленного воздействия на объект
Б) совокупность принципов и методов, объясняющих основные закономерности практики управления

В) вид творческой деятельности

Г) влияние человека на предметы окружающего мира

2. Социальное управление предполагает … (ненужное вычеркнуть)

А) воздействие на отдельные группы людей

Б)  воздействие на социально-экономические и процессы региона, страны

В)  воздействие на технические системы

3. Американский ученый, который представил управление в виде основных функций

А) Г.Минцберг

Б) А.Файоль

В) А.Маслоу

4. Функции управления представлены в следующей последовательности:

А)  организация, планирование, координация, мотивация, контроль

Б) планирование, организация, координация, мотивация, контроль

В) планирование, мотивация, организация, координация, контроль

5. Государственное управление в широком значении это – 

А) деятельность исполнительных органов власти

Б) деятельность государственных чиновников, направленная на выполнение функций государства

В) организующе-регулирующее воздействие государства на общественные процессы, поведение и деятельность людей, которое осуществляется посредством государственного аппарата

6. Государственное управление в РФ представлено: 

А) двумя уровнями: _____________________________________________ (назовите эти уровни)
Б) тремя уровнями: ______________________________________________ (назовите эти уровни)

В) четырьмя уровнями:___________________________________________(назовите эти уровни)
7. Местное самоуправление в РФ осуществляется на основе: (ненужное вычеркнуть)

А) ФЗ №79

Б) ФЗ №131

В) Конституции РФ

8. Местное самоуправление осуществляется на территории

А) сельских поселений

Б) краев и областей

В) муниципальных районов

Г) городских округов

9.  Перечислите основные функции МСУ

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

10. Государственная гражданская служба это

А) профессиональная деятельность по обеспечению полномочий государственных органов

Б) класс чиновников, занимающих должности в органах государственной власти

В) перечень должностей в органах государственного управления

11. Государственным служащим может стать

А) гражданин РФ, достигший 18 лет

Б) специалист в сфере государственного управления

В) человек с высшим образованием

Тематика рефератов
1. Признаки правового демократического государства.

2. Основные принципы федерального устройства.

3. Федеральные органы государственной власти. Президент РФ. Администрация президента РФ.

4. Структура аппарата Совета Безопасности.

5. Компетенция полномочного представителя Президента РФ в федеральном округе.

6. Конституционный статус Совета Федерации. Государственная Дума.

7. Правительство РФ. Система федеральных органов исполнительной власти.

8. Органы законодательной и исполнительной власти субъектов РФ.

9. Суды Российской Федерации. Порядок назначения судей. Прокуратура Российской Федерации.

10. Полномочия органов государственной власти РФ в области местного самоуправления.

11. Законодательная основа местного самоуправления.

12. Правовые основы государственной и муниципальной службы.

13. Понятие: государственная служба, государственная и муниципальная должность.

14. Правовой статус государственного и муниципального служащего

Контрольная работа (2 Вариант)
(для студентов, фамилии которых начинаются с букв П-Я)

I.Теоретическая часть (вопросы по дисциплине)

1. Бюрократия как фактор влияния на функционирование государственной службы.

2. Основные направления административной реформы в России и их перспективы.

II. Практическая часть
1.  Опишите формы и методы государственного управления, заполнив таблицу.
	Государственное управление

	формы
	методы

	……………
	……………….


Тест 

Выберите правильный вариант ответа. 

1. Деятельность, посредством которой человек участвует в жизни общества и которая служит ему главным источником материальных средств к существованию, получаемых взамен затраченного труда: 
а) специальность; 

б) квалификация; 

в) профессия. 

2. Основное содержание деятельности менеджера и ее главная особенность: 
а) руководство людьми; 

б) наличие власти; 

в) возможность принуждения. 

3. Какое из утверждений является неверным? 
а) профессия менеджера требует высококвалифицированного труда и длительной дорогостоящей подготовки кадров; 

б) по объекту труда профессию менеджера следует отнести к числу профессий, ориентированных на взаимодействие «человек – общество»; 

в) по средствам труда профессия менеджера относится преимущественно к числу профессий умственного труда. 

4. К какому из типов профессии управленца относится данная характеристика: «Суть его основной деятельности – научные исследования, направленные на поиск и формирование знаний в области управления, изучение закономерностей социального управления, выявление, объяснение, обоснование и прогнозирование событий и явлений в сфере государственного и муниципального управления»? 
а) консультант; 

б) преподаватель; 

в) ученый. 

5. Профессиональная деятельность по обеспечению исполнения полномочий органов государственной власти является … 
а) муниципальной службой; 

б) государственной службой; 

в) гражданской службой. 

6. Должность в органе местного самоуправления, аппарате избирательной комиссии муниципального образования, которые образуются в соответствии с уставом муниципального образования, с установленным кругом обязанностей по обеспечению исполнения полномочий органа местного самоуправления, избирательной комиссии муниципального образования или лица, замещающего муниципальную должность: 
а) должность гражданской службы; 

б) должность государственной службы; 

в) должность муниципальной службы. 

7. Вид государственной службы, представляющей собой профессиональную служебную деятельность граждан по обеспечению исполнения полномочий федеральных государственных органов, государственных органов субъектов Российской Федерации, лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, и лиц, замещающих государственные должности субъектов Российской Федерации: 
а) государственная гражданская служба; 

б) военная служба; 

в) правоохранительная служба. 

8. К какой из категорий должностей гражданской службы относятся должности, учреждаемые для содействия лицам, замещающим государственные должности, руководителям государственных органов, руководителям территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и руководителям правительств государственных органов в реализации их полномочий и замещаемые на определенный срок, ограниченный сроком полномочий указанных лиц или руководителей? 
а) руководители; 

б) советники; 

в) специалисты. 

9. Должности категории «специалисты» подразделяются … 
а) на главную, ведущую и старшую группы должностей гражданской службы; 

б) на высшую, главную и ведущую группы должностей гражданской службы; 

в) на высшую, главную, ведущую и старшую группы должностей гражданской службы. 

10. Определенный способ организации общества, основной элемент политической системы, организация публичной политической власти, распространяющаяся на все общество, выступающая его официальным представителем и опирающаяся в необходимых случаях на средства и меры принуждения: 
а) государство;

б) государственное управление; 

в) тип государства. 

11.  Деятельность органов местного самоуправления, направленная на удовлетворение общественных интересов и осуществляемая в определенных законом формах посредством муниципального хозяйства: 
а) местное самоуправление; 

б) муниципальное управление; 

в) муниципальное образование.

Тематика рефератов

1. Признаки правового демократического государства.

2. Основные принципы федерального устройства.

3. Федеральные органы государственной власти. Президент РФ. Администрация президента РФ.

4. Структура аппарата Совета Безопасности.

5. Компетенция полномочного представителя Президента РФ в федеральном округе.

6. Конституционный статус Совета Федерации. Государственная Дума.

7. Правительство РФ. Система федеральных органов исполнительной власти.

8. Органы законодательной и исполнительной власти субъектов РФ.

9. Суды Российской Федерации. Порядок назначения судей. Прокуратура Российской Федерации.

10. Полномочия органов государственной власти РФ в области местного самоуправления.

11. Законодательная основа местного самоуправления.

12. Правовые основы государственной и муниципальной службы.

13. Понятие: государственная служба, государственная и муниципальная должность.

14. Правовой статус государственного и муниципального служащего

Вопросы для самоподготовки к зачету

1.Предмет изучения дисциплины «Государственное и муниципальное управление».

2. Государственное и муниципальное управление: общее и особенное.

3.Почему необходимо государственное управление.

4.Государственное управление и государственная служба.

5.Структура и функции органов государственного управления.

6.Недостатки и преимущества традиционной бюрократии.

7.Особенности российского федерализма.

8.Виды государственной службы в РФ.

9.Общие принципы организации государственного управления.

10.Общие принципы организации местного самоуправления.

11.Система государственного и муниципального управления.

12.Модели организационных структур муниципальных органов.

13.Институты государственной власти и управления 
14.Территориальные уровни государственного управления.

15.Объективные основы и субъективные факторы государственного управления.

16.Основные черты и особенности Конституции РФ.

17.Государственная гражданская служба.

18.Лоббизм в России.

19.Проблемы этики и политической нейтральности в государственной службе

20.Задачи и направления административной реформы в РФ.

 Список рекомендуемой литературы, Интернет-ресурсов
          Основная:

1. Государственное и муниципальное управление: учебно-практическое пособие / В.В.Крупенков, Н.А.Мамедова, А.А.Мельников, Т.А.Кривова. – М.: Евразийский открытый институт, 2012. – 335 с. // ЭБС «Университетская библиотека онлайн» |Электронный ресурс|. – Электрон. Дан. – М., 2011-2015. – URL.: http: //biblioclub.ru/index.php?page=book&id=90963.

2. Шамарова Г.М. Основы государственного и муниципального управления: учебник / Г.М.Шамарова. – М.: Московский финансово-промышленный университет «Синергия», 2013. – 320 с.: ил., табл., схемы – (Университетская серия // ЭБС «Университетская библиотека онлайн» |Электронный ресурс|. – Электрон. Дан. – М., 2011-2015. – URL.: http: //biblioclub.ru/index.php?page=book&id=252956.

3. Актуальные проблемы теории и практики муниципального управления: монография / А.А.Еремин, В.Н.Ильин, Н.Г.Ломова и др.: Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Российская академия народного хозяйства и государственной службы при Президенте Российской Федерации», Алтайский филиал: под общей ред. Н.Г.Ломова. – М.: Берлин: Директ-Медиа, 2014. – 277 с.: рис., табл. – Библиогр. в кн. // ЭБС «Университетская библиотека онлайн» |Электронный ресурс|. – Электрон. Дан. – М., 2011-2015. – URL.: http: //biblioclub.ru/index.php?page=book&id=252969.

Дополнительная:

1. Бабун Р.В., Мальковец Н.В. Самая близкая к народу власть (О местном самоуправлении для всех). Пособие для населения и некоммерческих организаций. – Новосибирск: Межрегиональный общественный фонд «Сибирский центр поддержки общественных инициатив», 2009.

2. Васильев А.А. Муниципальное управление [Текст]: понятия, термины, библиография / А.А. Васильев. – Изд. 2-е, исп. и доп. – Н.Новгород: Гладкова О.В., 2006. – 304 с.
3. Веснин В. Р. Практический менеджмент персонала / В. Р. Веснин. – М. : Юристъ, 2013. – 495 с.  

4. Государственная служба. Комплексный подход. Под ред.А.В. Оболонского. М., Дело, 2009.

5. Государственное и муниципальное управление: итоговая государственная аттестация студентов: Учеб. пособие/Под ред. Е.Г.Коваленко. – М.: ИНФРА-М, 2008.

6. Зотов В.Б. Система муниципального управления в схемах. Учебное пособие/В.Б.Зотов – Изд. 2-е – Ростов н/Д: Феникс, 2007.

7. Игнатов В.Г. Государственное и муниципальное управление: Введение в специальность. Основы теории и организации: Учебное пособие. – М.: ИКЦ «МарТ»; Ростов-н/Д: издательский центр «МарТ», 2006.

8. Куницына В. Н. Межличностное общение / В. Н. Куницына, Н. В. Казаринова, В. М. Погольша. – СПб. : Питер, 2001. – 544 с. 

9. Лобанов В.В. Основы государственного управления. М.: ГУУ, 2009; 

10. Орешин В.П.Система государственного и муниципального управления: Учеб. пособие–М.: ИНФРА-М, 2011.

11. Система государственного и муниципального управления: Учебное пособие/Рой Олег Михайлович; Рец. Л.Н.Панкова, В.В.Карпов. 2-е изд. перераб. и доп. – СПб, Питер,2009.

12. . Суркина Ф. Ж. Введение в специальность «Государственное и муниципальное управление» : учеб. пособие / Ф. Ж. Суркина. – СПб. : Питер, 2008. – 240 с. 

13. Швальбе Б. Личность, карьера, успех. Психология бизнеса / Б. Швальбе, Х. М. Швальбе. – М. : Прогресс, 2013. – 285 с. 

14. Яновский В. В. Государственное и муниципальное управление. Введение в специальность : учеб. пособие / В. В. Яновский, С. А. Кирсанов. – М. : «Кнорус», 2013. – 200 с.

Нормативно-правовые акты 

1. Конституция Российской Федерации 

2. Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ (с последующими изменениями и дополнениями) 

3. Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ (с последующими изменениями и дополнениями). 

4. Федеральный закон «О государственной гражданской службе в Российской Федерации» от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ (с последующими изменениями и дополнениями) 

5. Федеральный закон «О муниципальной службе в Российской Федерации» от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ (с последующими изменениями и дополнениями). 

6. Указ Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. №» 886 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» 

7. Устав города Новокузнецка (по состоянию на 2012 год). 

8. Федеральный государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования по направлению подготовки 081100 Государственное и муниципальное управление (квалификация (степень) «бакалавр»). Утвержден приказом Минобрнауки РФ от 17 января 2011 г. № 41. 

Ресурсы сети «Интернет»

1. Конституция Российской Федерации [Электронный ресурс] // КонсультантПлюс : справ. правовая система. - Электрон. дан.- М., 1997-2012. – URL: http: //www.consultant.ru
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